Skapad av: Sofie Landelius
Uppdaterad: 2026-03-16

Instruktion till Bypasset (Wordpress)

Nar din anvandare skapats upp sa far du ett mail fran wordpress@bypasset.se, du
klickar pa en lank i mailet och anger dar ditt losenord.

Inloggningssida: https://bypasset.se/login

Anvandarnamn: Din mailadress ar ditt anvandarnamn.

P& bypasset kan du skriva Inldgg, skapa Event och uppdatera en statisk Sida.

Inldgg — kan t ex vara att du skriver om nagot som har hant i din férening, t ex att ni haft en
aktivitet och du skriver en text och delar nagra bilder.

Event — inbjudan till en viss aktivitet, t ex att det ar grillkvall den 2 juni 2026 kl 18-20.

Sida - ni har en ny styrelsemedlem i féreningen, du uppdaterar den statiska sidan som
innehaller information om féreningens styrelse.

Nar man skapar inlagg, event eller redigerar sida sa forsvinner menyn till vanster. Klicka
pa Wordpress-symbolen langst upp i vanstra hérnet. D& visas menyn igen!

Vill du kopiera/duplicera ett
inlagg/event sa finns det alternativet
nar du haller muspekaren over
inlagget. Likasa alternativet Ta bort.

C] Julmys i EQumeniakyrkan

Redigera | Snabbredigera | Ta bort | Visa | Duplicera Event

Skapa ett nytt Inlagg

T 4 Bypasset - Nyt
Klicka pd meny-alternativet Inlagg, du ser da alla inlagg som

skapats. Klicka pa ”"Lagg till inlagg”, se skarmdump nedan!
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Forsta gangen du skapar ett inldgg sa kommer en liten guide upp som visar
hur Redigeraren fungerar. Las texten och klicka Nasta.

| denna instruktion s& kommer endast nagra av de vanligaste blocken
beskrivas, vill du lasa mer sa hanvisas till:
Valkommen till https://wordpress.org/documentation/article/wordpress-block-editor/

Redigeraren

‘WordPress redigerare visas varje
textstycke, bild eller videokiipp som ett
separat “innehalsblock”.

Nasta

S4 har ser det ut nar du ska skapa ditt inlagg.

“ o = Ingen rubrik - Inlagg Ctri+K Sparautkest [ m- :

Inlagg Block X

‘Lagg t||| rUDrlk £ Ingen rubrik

Ange utvald bild

Skriv */" for att vélja ett block

Lagg till ett utdrag...

Senast redigerad 4 minuter sedan.

Status @ Utkast

Borja med att ange en rubrik det dar star ”Lagg till rubrik”.

Dar det star ”Skriv ”/” for att valja ett block”, dar anger du din text genom att antingen direkt
skriva in din text eller klistrar in kopierad text fran dokument/mail/facebook inlagg.

Vill man lagga in andra saker, t ex bilder sa kan man antingen skriva ”/” eller anvdnda musen och
klicka péa plus-tecknet mellan blocken, dad kommer en lista med olika block att visas.

/ For att lagga in en bild, valj block
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M Rubrik Nar du valjer bild s kommer dessa rutor upp:
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4 Bild

Dra och slipp en bild, ladda upp eller vlj frin ditt bibliotek.
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Valj om du vill ladda upp fil fran din egen dator eller om du vill anvdnda en bild som redan finns
uppladdad i Mediabiblioteket. Det gar dven att forst valja Mediabiblioteket, titta om det finns en
lamplig bild och om inte s& kan du dar valja fliken "Ladda upp filer”.

Na&r du laddat upp eller valt bild kan du f& upp denna ruta

Please fill out Alt Text before continuing.

Da ska du fylla i en text som beskriver bilden, sa att ditt innehall ar tillgangligt for alla anvandare.
Alt-text lases av skarmlasare (eller annan hjalpmedelsteknik) for att ge information om bilden till
lasaren. Faltet inringat i rott nedan, dar anger du Alt-texten! Klicka sedan pa Valj-knappen.
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Alt-text

For att gora bilden mindre eller storre i ditt inlagg:

Nar du klickar pa bilden sa dyker sma ringar upp till hdger och i
nederkant, se exempeli bilden till vanster.

For muspekaren dver denna ring, muspekaren andrar utseende
och du kan da dra i bilden och gora den storre eller mindre.




Min rubrik - Inligg Crl+K

Min rubrik

Har skriver jag min text. Jag kan ocksé kopiera in text fran tex ett
worddokument. Under den har texten sa vill jag lagga inen bild

Har under bilden sa vill jag lagga till ytterligare text.
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Ange vilken bild som ska synas
pa hem/start-sidan for ditt
inlagg, klicka pa knappen
”Ange utvald bild”, inringad i
rotti bilden till vanster.

Ange ocksa Kategori —t ex
Normlésa. Ocksa inringad i rott
till vanster.

Om du inte ser denna
m sidopanel, da kan du av
misstag ha rékat stanga
den. Klicka da pa symbolen till
vanster om Publicera-knappen,
den arinringad i orange i bilden
till vanster.

Vill du forhandsgranska ditt inlagg, klicka da pa Visa-knappen till héger om Spara utkast, du kan

da valja om du vill se hur det ser ut pa datorn eller pa
mobil. Du kan ocksa vélja att féorhandsgranska i ny flik.

"

Min rubrik - Inlagg

Eh‘

Min rubrik

Har skriver jag min text. Jag kan ocksa kopiera in text fran t ex ett
worddokument. Under den har texten s vill jag lagga in en bild

Har under bilden s& vill jag lagga till ytterligare text.

Skriv */” for att valja ett block
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Skapa ett nytt Event

Klicka pd meny-alternativet Events, du ser d3 alla Event-inlagg som
skapats. Klicka pa ”Lagg till inléagg”, se skarmdump nedan!

# Bypasset = Nytt

Adminpanel
p # Bypasset - Nyt Visainligg

A Inlagg @ Adminpanel Events | Lagg il inlsag
SETH A Inlagg Alla (5) | Publicerade (5) | Pappersl
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| Massatgarder v || Tillz
Events M Sidor —
() Rubrik

} Events

Events

()] Nyarsfirande i Skeppsas

L3gg till inligg

Kategorier (J EventNNN

Du anger din text och din bild pa precis samma satt som ett vanligt Inlagg som beskrivs i
avshittet innan.

Langst ner hittar du rubriken "Meta-rutor”, med en pil till hoger, klicka pa den for att f4 upp de falt
som behdver fyllas i for eventet, se skarmdump nedan:

Event

Du ser nu falten ”Event Location” och "EventDates & Times”.

Fylli Event Location, dvs platsen dar aktiviteten kommer ske.
Klicka pa ”Add Date Group” knappen och ange Startdatum och tid samt Slutdatum och tid.
Ar det en aktivitet som sker upprepade génger, t ex grillkvallar varje manad. S& klicka en géng till

o

pa "Add Date Group” och ange nasta tillfalle.

Event Location .
Skeppsdsgarden

Event Dates & Times .
_Start Date/Time: i I_End Date/Time: : | Remove |
| 2026-06-02 18:00 O | | 2026-06-02 2000 O |
Start Date/Time: i End Date/Time: : | Remaove |
| 2026-07-07 18:00 O | | 2026-07-07 2000 O |

| Add Date Group |

”Ange utvald bild” och Kategori. Férhandsgranska. Publicera. (Alla dessa moment beskrivs i
avsnittet innan).
KLART!
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Redigera en sida

Klicka pa meny-alternativet Sidor, du ser dd meny-strukturen med alla sidor
som skapats. Du kan klicka pa pilen vid respektive huvudsida for att 6ppna
upp och se undersidor. Det gar ocksa bra att soka efter en sida.

# Bypasset

& Adminpanel
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For att t ex andra en styrelseledamots telefonnummer i din forening.

Alt A

Oppna upp Féreningar-sidan, klicka ner till din férening och 6ppna den sida for redigering som
har uppgifterna du vill andra.

@ Adminpanel Sidor | Ligg till || Lagg till flera || Lagg till lank | Expandera alla
o Inlsgg
' = Alla | | Visa dolda (0) | Sléng Tom (5) | Standard Sidor Sok sidor || Sok sidor |
87 Media
O
W Sidor -
Alla sidor »  Hem - Startsida U
Lagg till sida
Standard Sido v Fareningar O
Events =
» Ly  MNommlasa Hembygdsférening  Redigera sss  Snabbredigera Visa u J
"
aa Profil -
» Normlgsa IF I
4~ Verktyg
[« Y anyn » skeppsds Hembygdsforening O

4 Equmeniakyrkan i Skeppsas -

» Vallerstad Hembygdsfarening -

Samverkansradet |

Ojebro-Vagforsen Fiskevardsomrade |



Skapad av: Sofie Landelius
Uppdaterad: 2026-03-16

Alt B

Skriv in ”styrelse” i sokrutan, klicka pa ”Sok sidor”-knappen.

Sidor | gt |

Alla | | D6lj dalda (0) | Slang Tom (5) | Standard Sidor styrelse x H Sdk sidor ‘

Fakta om Skeppsas Hembygdsfarening L
Normlésa Hembygdsférening L
Torpavallen [
Mormlésa IF I
Aktiviteter [
Skeppsas Hembygdsfarening J
Skeppsas historia [
Styrelzen I
Hyra Skeppsasgarden J
Vallerstad Hembygdsfdrening [

Om Bypasset [

Klicka pa Bypasset->Besok webbplats

bl

Navigera fram i menyn till din forening. Valj alternativet "Redigera sida” i menyn, se inringat i rott
nedan.

@ @ Bypasset 4 Nytt Redigera sida Hej, Sofie Landelius Redaktor [l Q

Bypasset Hem . Foreningar~ Resurser - Historia v
Din portal till Normlsa, Skeppsas och Vallerstad.

Normlosa Hembygdsforening

Styrelse:
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Gor din andring. Klicka pa Spara-knappen langst uppe i hogra hornet. Det &r pd samma stalle
som Publicera-knappen men heter nu Spara da sidan redan ar publicerad.

Vill du lagga till nya statiska sidor, ta bort en sida, &ndra menyn — kontakta nadgon av oss
administratorer sa hjalper vi dig! Eller om du har nagon annan fraga eller bara behover hjalp med
nagot!

Be om hjalp

Kontakta nagon av oss administratérer om du stoter pa problem!
Sofie Landelius sofie@landelius.net 070-569 37 69
Erik Melkersson erik.melkersson@gmail.com | 070-553 04 70

Lars Landelius lars@landelius.net 070-548 20 96
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